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S6: 2K /QD-THPT BK Thanh phé Ho6 Chi Minh, ngay 22 thang 8 nim 2021
QUYET DINH

Vé viée ban hanh Quy ché lam viée ciia treong THPT Binh Khanh
nam hoc 2021 - 2022

HIEU TRUONG TRUONG THPT BINH KHANH

Can cit Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nim 2020 cia
B¢ truong Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é truong trung hoc co so,
truong trung hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Cdn cit Quyét dinh s6 167-62/0D-GDDT-TC ngay 18 Ihang 02 nam 2014
cia So Gido duc va Pao tao vé ban hanh Quy ché 6 chirc va hoat dong cua
Trirong THPT Binh Khanh;

Cdn cir két qua ldy y kién déng g6p xdy dung Quy ché lam viée cua fruong
THPT Binh Khanbh.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cia truong
THPT Binh Khanh

Di¢u 2. Quyét dinh nay thay thé céc quyét dinh trude day da ban hanh vé
viéc ban hanh quy ché 1am viéc cua trrong THPT Binh Khanh.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky. Can bg, gido vién, nhan vién,
hoc sinh truong THPT Binh Khanh chiu trach nhiém thi hanh.
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QDUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
YHO HO CHI MINH Déc ldp - Ty do - Hanh phuc
THPT BINH KHANH

QUY CHE LAM VIEC
TRUONG THPT BINH KHANH

(Ban hanh theo Quyét dinh sé: 255/0D-THPT BK ngay 22 thang 8 nam 2021
cua Hiéu truong trieong THPT Binh Khanh)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, d6i twgng diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh t6 chic bd may nha truong, nguyén tic, ché do

trach nhiém, 1& 16i lam viéc, quan hé cong tac va trinh tu giai quyét cong viéc cua
Hiéu truong, cac Pho Hiéu truong (sau day goi 1a Ban giam hiéu).

2. Cac can bo, gido vién, vién chuc van phong, cac co quan, t6 chuc, ca
nhan c6 quan hé cong tac voi Nha truong, véi lanh dao truong déu chiu su diéu
chinh ctia Quy ché nay.

3. Truong hop védn ban cua Ban giam hiéu ban hanh trudc Quy ché nay quy
dinh trinh tu xtr Iy cong viée khac véi quy dinh trong Quy ché nay thi ap dung
theo trinh tu quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tic lam viéc ctia Lanh dao truong

1. Hiéu truong, Pho Hiéu tmcmg lam viéc theo ché do két hop trach
nhi¢m cua tap thé quan ly tru:o’ng v6i viée dé cao quyén han va trach nhiém ca
nhén. Moi hoat dong cua Ban giam hiéu truong phai bao dam su lanh dao cua
Déng, tudn thi cac quy dinh cta phap luat va bao dam quyén, loi ich ctia hoc
sinh, giao vién, nhan vién.

2. Pé cao trach nhiém ca nhan, mdi viéc chi mét nguoi phu trach va chiu
trach nhi¢ém. Hi¢u truong l1a Thu trudng co quan dugce phan cong cong viée phai
chiu trach nhiém chinh vé céng viéc dugc phéan cong.

3. Xtr ly cong viée ding pham vi thAm quyén va trach nhiém duoc phan
cong, ding trinh tu, thu tuc theo cac quy dinh ctua phap luat, chuong trinh, ké
hoach cong tac ndm hoc va Quy ché lam viéc cia nha truong.

4. Bao dam yéu cau phdi hop cong tac, trao ddi thong tin trong giai quyét
cong vigc va trong moi hoat dong theo chirc ndng, nhiém vu, quyén han duoc

phap luat giao.
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Chuwong II
TO CHUC BQ MAY
Diéu 3. Hiéu truéng - Pho Hiéu truéng

Truong THPT Binh Khanh c6 01 Hiéu truéng; 02 Pho Hieu truong. Hicu
truong va Pho Hi¢u trudng do Giam dbc S& Gido duc va Dao tao bo nhiém.

Hiéu truong, Pho Hi¢u truong thuc hién nhiém vu (theo phan cong nhiém
vu Ban giam hiéu cua Hiéu truong) vé viéc phan cong cong tac cua Hicu truong,
cac Pho Hiéu truong va quy dinh chi tiét tai Quy ché nay.

Piéu 4. T6 chuyén mén - nghiép vu

1. T6 chuyén mén: Pugc chia thanh 10 t6 gom: T6 Toan; T6 Vat ly; T6 Tin
- Cong nghé; T6 Hod; Té Sinh hoc - Tam 1y; Td Dia Iy - KTNN; T6 Ngir vén; T6
Ngoai ngti, T Lich st - GDCD; T6 Gido duc thé chat - GDQP.

2. T van phong: Gom céc vién chirc lam cong tac Ké toan, Cong nghé
thong tin - Thi quy, Van thu - Hoc vu, Thu vién - Thiét bi, Y té, Bao vé va Phuc

vu.

Piéu 5. Hoi dong trudong

Thuc hién theo Didu 10 - Thong tw sb 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang
9 nam 2020 cua Bo truéng B Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1é truong
trung hoc co so, truong trung hoc phd théng va trudong phd théng c6 nhiéu cap

hoc (sau day got tat la TT 32/2020), do Giam dbc S Gigo duc va Dao tao quyeét
dinh thanh lap trén co so dé nghi cuia Hiéu trudng.

Pidu 6. Cac Hoi dong trong nha trudng

Céc Hoi dong trong nha truong do Hiéu truong thanh 1ap trong nam hoc va
Jam Chu tich Hoi dong, trir Hoi dong néu tai muc b khoan 2 diéu nay, gom:

1. Hoi dong thi dua va khen thuéng: Thanh 1ap vao diu ndm hoc dé gitp
Hiéu trudng to chirc cac phong trao thi dua, dé nghi khen thuéng d6i vé6i can bo,
gido vién, vién chue, hoc sinh trong nha truong. Cac thanh vién cua Hoi dong
gdm: Hiéu truong (Chu tich), cac Pho Hiéu trudng, dai dién Chi uy Chi bg, Chu
tich Céng doan (Pho Chu tich thi dua khdi vién chirc), Bi thu Poan tr uong, TLTN
(Pho Chu tich thi dua khéi hoc sinh), cac T truong chuyén mon, T6 trudng van
phong va cac giao vién chu nhiém lop.

2. Hoi dong ky luat

2.1. Di véi hoc sinh: Pugc thanh I8p dé xét hodc xoa ky luat theo timg vy
viée. Cac thanh vién gom: Hiéu trudng, cac Pho Hiéu truong, dai dién Poan
thanh nién, gido vién chi nhi¢m lép c6 hoc sinh pham 181, mot sb gido vién cb
kinh nghiém gido duc va Truong ban dai di¢n Cha me hoc sinh.

2.2. Bbi véi can bo, gido vién, vién chire: Viée thanh lap, thanh phé‘m va
hoat dong ciia Hoi dong nay duoc thuc hién cho timg vu viéc va theo quy dinh
cua phap luat.



4

3. Cac Hbi dong khac: Nhu Hoi dong tuyén sinh, Hoi dong xét luong ..
dugc thanh 1ap theo yéu ciu cu thé cua ting cdng viéc. Thanh phan, nhiém vu,
thoi gian hoat dong cua timg Hoi dong nay do Hiéu truong quy dinh.

Hiéu trudng co thé thanh lap mot s6 Hoi dong tu van vé gido duc hoc sinh
nhu gido duc dao dure - 16i Song, giao duc tu van-huéng nghiép, gido duc tam ly
Itra tudi...theo yéu cau thuc té va kha ning dap ung cua luc lugng gido duc nha

truong.
4. Cac Ban Chi dao: Dugc thanh 1ap cho timg cong tic hodc 1ong ghép

moét s6 linh vuc cong tac dé dong bo trong chi dao hoat dong, diéu hanh, tranh
chong chéo. Mdi Ban Chi dao phai xay dung quy ché hoat dong riéng.

Piéu 7. T6 chirc Pang Cong San Viét Nam va cac doan thé trong nha
trrong.

Nha truong c¢6 Chi by Dang, Doan TNCS H6 Chi Minh, Cong doan co
s& duoc thanh 14p va to chirc theo diéu 1é Pang, Poan, Cong doan.

Chi bo Dang Cong san Viét Nam lanh dao nha truong va hoat dong trong
khuén khé Hién phap va phap luat thong qua quy ché hoat dong cua Chi uy.

Coéng doan, Doan thanh nién Cong san Ho Chi Minh va cic t6 chirc xa hoi
khac trong nha truong hoat dong theo quy dinh ctia phap ludt thong qua Quy ché
ph01 hop véi Hiéu trudong nham gitp nha truong thuc hién muc tiéu, nguyén ly

giao duc.
Chuong ITI

QUY PINH CU THE

Piéu 8. Nhiém vu, quyén han va cach thire giai quyét cong viée cua
Hiéu truéng

1. Hiéu trudng chiu trach nhiém thuc hién ddy di céc nhiém vu va quyén
han cua truong trung hoc; cua Hi¢u truéng, Pho Hiéu truong truong trung hoc
pho thong (THPT) quy dinh tai diéu 11 cua TT 32/2020. Hiéu trudng quan ly toan
bd hoat dong cua nha truong. Truc tiép chi dao, dicu hanh cac Cong viéc 16n,
quan trong, cac van dé co tinh dinh hudng phét trién trén tat ca céc linh vuc cua
truong THPT cong lap.

2. Hiéu trudng c6 trach nhiém, quyen han va giai quyét cac cong viée theo
quy dinh tai Diéu L1, TT 32/2020 va cac cong vigc ma phép ludt quy dinh thudc
tham quyén giai quyét ctia nguoi ding diu don vi su nghiép cong lap.

3. Cach thire giai quyét cong viéc cia Hiéu trudng

3.1. Truc tiép hodc phan cong Phé Hi¢u truong thay mit Hi¢u tru(mg xu ly
cong viée trén co so ho so, tai lidu cua céc to chuyén mén, nghi€p vu, cdc t6 churc,
ca nhén lién quan va phiéu trinh giai quyet cong viée cua to chirc, cd nhan theo
quy dinh tai d1eu 18 Chuong V Quy che nay. Trudng hop thuc hi¢n cong viée da
c6 quy dinh vé trinh tu, thi tuc ctia cAp c6 thAm quyén thi theo quy dinh do.



3.2. Truc tiép hodc phan cong Pho Hi¢u truong thay mat Hiéu truong hop,
du hop, lam viéc véi lanh dao co quan, td chtc, ca nhan c6 lién quan veé thuc hién
nhiém vu ctia nganh gido duc va cua dia phuong.

3.3. Céc cach thae khac theo quy dinh tai Quy ché nay nhu: chi dao truc
tiép déi voi cac van dé thuge tham quyén khi thiy cén thlet di cong tac va xu li
cong viéc phat sinh thuc té tai truong, tlep cong dan, tlep khach, giai quyet qua
dién thoai, Email.

3.4. Hiéu trudng sinh hoat hanh chinh & t6 Van phong.

3.5. Ky trang dau hoc ba khéi 10.Cac trang khac phéan cong cho Pho hi¢u
trudng ky thay.

4. Phu trach cac cong viéc cu thé nhu sau

4.1. Xay dung va to chie bé may cua nha truong. Xay dung céac nghi quyét
clia nha truong. Xay dung va t6 chire thuc hién ké hoach nhiém vy, ké hoach phét
trién nam hoc.

4.2, Quan ly giao vién, phan cong cong tac, phan cong chuyen mon, ky
duyét thoi khoa biéu, kiém tra, danh gia xep loai gido vién, nhan vién, khen
thuong, ky luat d6i v6i gido vién, nhan vién vién HS. Tuyén dung gido vién, nhén
vién. Tuyén sinh 16p 10.

4.3. Quan ly HS va kiém tra cac hoat dong cua HS, ky xac nhan HS chuyén
di, chuyén dén. Kiém tra, ky duyét so goi tén ghi diém.

4.4, Kiém tra viéc thuc hién Nghi dinh ddi vdi can bo, gido vién, nhan vién
va hoc sinh.

4.5. Kiém tra ho S0, kiém tra toan dién gido vién. Thanh tra chuyén
mon. Phu trach cong tac kiém dinh chat luong, Duyét hoc ba, ky gidy khen hoc
sinh khoi 12.

4.6. Quan ky tai chinh tai san cua nha truong. Thuc hién ché d6 chinh sach.

4.7. Chi dao cong tc thi dua, chu nhiém, xay dung truong chuan quoc gia.
Xay dung co ban .

4.8 Chiu trach nhiém truoc cap trén vé cac nhiém vu.

Diéu 9. Nhiém vu, quyén han ciia Phé hiéu truéng

1. Nguyén tic chung

1.1. Mdi Pho Hiéu truong duge Hiéu trudng phan cong chi dao, xu ly
thucmg xuyén cac cong viéc cu thé thudc tham quyen cua Hi¢u trLr(mg trong mot
s0 linh vuc cong tac cta Lanh dao truong; theo ddi, chi dao kiém tra mot hodc

mot so to chuyén mon, nghi€p vu; Phéi hop hodc truc tiép tham gia céc t6 chirc
doan thé, to chirc x3 hdi nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat.

1.2, Trong pham vi linh vuc cong viée dugce giao, Pho Hiéu truong dugce su
dung quyén han ctia Hiéu trudng, nhin danh Hiéu truong khi giai quyét cac cong
viéc va chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé nhitng quyét dinh ctia minh.



1.3. Pho hleu truong chu dong giai quyet cong viée duge phéan cong; néu co
phét sinh nhiing van dé vuot tham quyén phai kip thoi bao cdo Hiéu truéng quyét

dinh.

1.4. Thay mat Hi¢u truong (khi dugc hiéu truéng phan cong) hop, du hop,
lam vigc vai lanh dao co quan, t6 chirc, cd nhan ¢ lién quan vé thuc hién nhiém
vu cia nganh gido duc, Nha truong va dia phuong.

1.5. Trong cac ngay dugc phén cong truc dén trude khi vao tiét hoc thu
nhat it nhat 15 phtt va ra vé khi hét thoi gian tiét hoc cudi cung. Trong sudt thoi
gian truc pha1 ¢6 trach nhiém duy tri cac hoat dong day va hoc binh thudng theo
ké hoach gido duc, chiu trach nhiém khong dé trong tiét, truc tiép didu dong gido
vién day cac tlet trong, giai quyet cac van dé nay sinh trong thoi gian truc. Néu
van dé giai quyét c6 lién quan dén linh vue do pho hiéu tru’o'ng khac phu trach thi
pho hiéu truong truc c6 trach nhiém chu dong phéi hop giai quyét, trong trurong
hop gitra cac pho hi¢u truong con co y kién khac nhau thi pho hiéu truong truc

bao cdo dé Hiéu truong quyet dinh.

2. Phé hiéu truéng H6 Thi Thu Ciic dam nhin nhimg cong viée cu thé
sau

2.1. Phu trach CSVC cua nha truong; Cong tac truc truang, Xep loai hanh
kiém HS céc 16p; Hoc nghé pho thong, thi ching chi Tin hoc quoc té cia HS. Phu
trach lao dong, v¢ sinh toan truong.

2.2. Phy trach hoat dong chu nhiém 16p, gido duc ngoai gior 1én 16p; T
chuc cho hoc sinh tham quan hoc tép; Cac cong tdc xa hdi hoa; An toan giao
thong, an ninh trat tu, ma tuy hoc duong; Vin nghé, TDTT; Ung dung CNTT vao

truong hoc.

2.3. Kiém tra nén nép NV va HS trong ngay truc trong tuan.

2.4. Kiém tra hd so, kiém tra toan dién cia GVCN - Nhan vién Td vin
phong.

2.5. Phy trach cac phong thuc hanh, Phong tin hoc, Phong nghe nhin; Cong
tac thu vién-Thiét bi cta nha truong; Pho cap gido duc trung hoc, Cong tac tu van

tam 1y; Y té hoc duong, phong chéng dich bénh, an toan thuc pham., Cong tac
trrong hoc than thién, hoc sinh tich cuec.

2.6. Phu trach cong tac tuyén sinh dai hoc, cao dang hang nam. Duyét hoc
ba, ky gidy khen hoc sinh khéi 10.

2.7.Truc trudng dé giai quyet cong viée va tlep cong dan cac ngay thu hai,
thor tu va thir sdu hang tudn. Ky cac ho so, van ban khi duge Hiéu trudng Uy
quyén.

2.8. Cudi tuan, hang thang phai bao cdao cong tac do minh phu trach cho
Hiéu trudng; Pam nhén cong viéc khac khi duoc hi¢u trudng phan cong.
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3. Phé hiéu truémg Nguyén Tat Thanh ddm nhin nhirng céng viéc cu
thé sau

3.1. Phu trach cong tac giang day va hoc dai tra (Phén cong giang day; Xép
thoi khoa biéu; 801 dudng chuyén mon nghiép vu, quy ché chuyen mon; Xép loai
GV tung ky va cudi nam; Cong tac sang kién; Kiém tra ndi bo gido vién; Hudng
dan HS nghién ctu khoa hoc; Té chie cho hoc sinh hoc tap, trdi nghiém; Kiém
tra day hoc theo chuan kién thic ky nang, doi moi phuong phéap day hoc, boi
dudng thudng xuyén, thi gido vién gioi cac cép) Cong tac dan quén tu vé.

3.2. Ung dung CNTT vao trudng hoc; Kiém tra va ky duyét s6 dau bai cac
khoi lop.

3.3. Phy trach Céng tac kiém tra dénh gid dinh ky; Cong tac boi dudng HS
gioi va phu dao HS yeéu.

3.4, Kiém tra hd so chuyén mén, du gi¢ day cuia GVBM va cua cac to bo

3.5. Kiém tra nén nép GV trong cdc ngdy truc trong tuan. Duyét hoc ba, ky
giay khen hoc sinh khoi 11.

3.6. Truc dé giai quyét cong viée va tiép cong dan cac ngay thir hai, thir ba
va thr nam hang tuan.

3.7. Cubi tuan, hang thang phai bdo cdo cong tdc do minh phu trach cho
Hiéu truong.

3.8. Pam nhan cong viée khac khi duoc hi¢u truong phén cong.

Piéu 10. T6 chuyén mon

To chuyén moén thuc hién theo diéu 14, TT 32/2020 va cac quy dinh chi
tiét:

1. Xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach hoat dong chung clia to, hudng

dan xay dung va quan ly viéc thuc hién ké hoach ca nhan cta to vién (ndm hoc va
hang thang); nghiém thc thuc hién ndi quy, quy ché chuyén mon va nghiép vu.

2. Hop t6 hai lan trong thang

3. To chtic bdi dudng chuyén mon, nghiép vu; tham gia danh gia, xép loai
va dé xuat khen thuéng, ky lut gido vién va nhén vién trong t6. Xay dung tap thé
doan két, gitip d& nhau trong cong tac va trong doi sdng.

4. Phdi hop v6i BGH dé xay dung va gilt gin su doan két va tinh than phoi
hop cdng tac cua cac nhan vién.

5. Thuc hién du ndi dung, chuong trinh theo quy dinh cua Bo GD-DT, quy
ché thi va kiém tra, danh gia hoc sinh; viéc day thém khéng duoc trai voi quy
dinh hién hanh.

6. Xay dung va to chirc thyc hién cac chuyén dé doi méi phuong phip
giang day va hoc tap, ddi méi kiém tra, danh gia HS, nang cao chat luong giang



day va hoc tap cua hoc sinh; to chtre thao giang, cac hoat dong ngoai khod, boi
dudng hoc sinh gidi, phu dao HS yéu.

7. Ta truong to chuyén mon ¢6 nhiém vu

7.1. Quén ly, dicu hanh t6 chirc cac hoat dong ctia to va ctia céc thanh vién.
Chu tri cac chuong trinh cdng tac, cac cude hop cua to, hop xét sang kien kinh
nghiém va danh gié thi dua céc thanh vién cua to.

7.2. Xay dung ké hoach, noi dung hoat dong cua to trén co s& ké hoach
hoat dong cua nha truong. Cé cac bién phap nang cao hiéu qua codng tac chuyén
mon. Tich cuc khai thac phat huy hi¢u qua viéc sur dung cac phuong tién, th1et bi,
dd dung phuc vu cho viée giang day, t6 chirc hoat dong ngoai khoa cua td, cla
truong.

7.3. T chirc kiém tra viéc thuc hién chu(mg trinh, quy ché chuyén mon, hd
5o sO sach va nghiép vu su pham céc thanh vién trong t6 moi thang it nhat 1 Ian
Chiu trach nhiém trude lanh dao trudng vé mit chat luong chuyén mén cua to,
nhém minh phu trach. Tham gia thanh kiém tra t6 vién. P& xuét véi Pho hiéu
truong phu trach chuyén mon phéan cong lao dong cua gido vién ndm hoc méi vao
cudi nam hoc hién tai.

7.4. La thanh vién trong ban kiém tra, ban thi dua khen thuéng,
7.5. T chirc hop t6 chuyén mén 2 lan/thdng vao ngay chuyén mén ctia T6.

7.6. Phan cong day thay khi gido vién trong to bao cao nghi 6m hodc c6
viéc riéng (dd duge Hiéu trudng ddng y) va ghi vao sd ké hoach té, trueong hop
déc bi¢t khong thé tu bo tri duoc thi bio phé hiéu trudng phu trach chuyén mon
giai quyet

7.7. Thyc hién ché d6 bio cdo tinh hinh thuc hién nhiém vu cta t6 chuyén
mon hang thang va cac bao céo khac theo yéu cau.

Piéu 11. T6 viin phong

Thuc hién theo diéu 15, TT 32/2020 va cac quy dinh cu thé tai quy ché
nay:

Nhén vién van phong la nhitng ngudi 1am nhiém vu phuc vu cho céng tac
quan ly, cong tac giang day, hoc tap, sinh hoat cuia can bg, gido vién, nhén vién va
hoc sinh. T6 van phong lam viéc theo gio hanh chinh. Phai thuc hién tot cac
nhiém vu chinh theo chirc danh, ngoai ra phai kiém nhiém céac viéc khac do 1anh
dao truong phan cong.

1. T6 trwéng to Vin phong

Phu trach quan ly nhan vién T vin phong vé cdc mit sau:

- Xay dung ché do lam viéc cta nhan vién va ké hoach hoat déng cua té
hang thang, hoc ky, ndm hoc, nam tai khoa.



- Quan ly viéc thuc hién né nép, tac phong lam viéc nhu: gio gidc, vi tri
lam viéc, phi hidu... Cham cong lao dong, danh gia thi dua cua nhan vién trong
to.

- Ky nhéy céc van ban do Hiéu truong ban hanh theo thdm quyén.

2. Nhén vién ké toin

a) C6 trach nhiém

- Thuc hién ding cac quy dinh cua phap luat vé ké toan, tai chinh va cua
nha truong.

- Lap ké hoach kinh phi cac ngudn tir ngén nha nudc, hoc phi, xa hoi hoa
gido duc...

- Lap bao cao quyét toan, tai chinh, tai san, théng ké, kiém ké.

_ Dy thao Quy ché chi tiéu ndi bo.

- Kiém tra cac thi tuc hop dong, 1ap hd so thanh 1y, thanh toén hop dong.

- Phéi hop voi Ban Dai dién Hoi Cha me hoc sinh trong viéce thu, chi quy
Hoi bao dam minh bach, ding néi dung, muc dich da ky két lién tich.

o E Tham gia cac hoat dong bao hiém theo thoa thuan cua céc t6 chic bao
hiém.

- Thuc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh ctia Quy ché dan chu,
Quy ché cong khai.

- Co trach nhiém cung cap day du théng tin v6i Ban thanh tra nhan dan, cac
doan thanh tra, kiém tra, kiém toan, gidm st cua cép co tham quyén.

- Kiém nhi¢m cong tac quan Iy hd so can bd, vién chire va thue hién ché do
bao cao dinh ky vé bién ché - tién luong trong can b, gido vién, nhan vién.

b) Co quyén
- Poc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu ké toan;

- Yéu cau vién chtre, hoc sinh cung cép day du, kip thoi tai liéu lién quan
dén ké toan trong thoi han nhét dinh, thuc hién chtic nang tai chinh cua Ké toan .

- Bao luu y kién chuyén mén bing van ban khi ¢ ¥ kién khac véi y kién
cua Hiéu truong;

- Bao cao bang van ban cho Hiéu truong khi phat hién co dau hiéu vi pham
phap luat vé ké toan, tai chinh.

3. Nhéin vién tha quy va van thu

a) Cong tac thu quy

Thu, nhén tién trong va ngoai ngan sach duoc cap hoac dugc thu kip thoi,
an toan cc nguon quy Cép phat kinh phi khi c6 phleu chi 1énh chi cua chu tai
khoan, (phiéu chi da c6 chit ky cua chu tai khodn va ké toan).
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C6 dt ho so, s6 sach theo ddi thu, chi va cap nhat k1p thoi diung nguyén tic
tai chinh. Hang tuan va hang thang d6i chiéu s6 quy voi ke toan; hang quy tong
hop kinh phi thu chi dé dbi chiéu s6 quy va kiém tra quy tién mat dé béo cio vai
chu tai khoan va thong bao cong khai kinh phi st dung.

Chiu su kiém ké tién mat dinh ky va bét thuong cua Hiéu truong, cung cép
day du thong tin voi Ban thanh tra nhan dan (khi c6 su dong y cua Hi¢u truong).
Khi c6 doan thanh tra lam viéc, c¢6 trach nhiém cung cép day du cac chung tir

theo yéu cau.

b) Cdng tac van thu - hoc vu

- Quan ly s6 cdng van di va dén dung quy dinh cta nha nudc

- Quan ly va st dung con dau theo quy dinh hién hanh cia Chinh phu vé
cong tac van thu.

- Quan ly cap phét van bing, toan bd hd so cta hoc sinh, sd danh ba, s6 goi
tén - ghi diém cua 16p theo ding quy dinh.

- Vao dau nam hoc, thuc hién téng kiém tra toan bd ho so hoc sinh: Thu-
nhan - hoan chinh ho so ca nhéan hoc sinh. Cung véi GVCN phat hién thiéu s6t dé
diéu chinh. Sau khi dd hoan chinh thi GVCN ky bién ban xac nhan va cing tham
gia quan ly ho so. Ho so ludn dé tai ti ctia van phong nha truong. Khi GV ¢6 yéu
cau st dung phai lam thu tuc mwon va tra lai som.

- Thuc hién viéc trich xuat hd so ca nhan hoc sinh theo ding quy dinh:

+ Phai ¢6 don xin rut hd so cua cha me hoic nguoi gidm ho hoc sinh, ¢o6 su
ddng y ctia BGH.

+ Kiém tra va ban giao day du céc loai gidy cho hoc sinh va gia dinh, yéu
cau ky x4c nhén vao so6 theo déi.

Hoc ba xuat di phai co:
+ Con ddu ciia nha trieong dong treo ¢ trang bia 1,
+ Ddn danh dwoc dong dau gidp lai;
+ Du chit ky cua GVCN, chit ky cua dai dién BGH theo phdn céng;
+ Con ddu ciia nha trieong.
4. Nhén vién thu vién - thiét bi
Tham muu xay dung ké hoach trang bj sach, béo, tap chi dam bdo nhu cau
phuc vu nghién ctru, giang day cua gido vién va hoc tap cua hoc sinh.
Quan ly bao quan tot hé thong sach, thiét bi thu vién theo ding quy dinh va
quy trinh k¥ thuat nghiép vu. C6 di hd so ghi cac dau sach cia thu vién va sé
theo déi ngudi mugn, tra sach.

Xay dung néi quy thu vién, quy dinh vé ché do sir dung sach, tai liéu tao
diéu kién thuan loi cho gido vién, hoc sinh dugc nghién ctru, hoc tap.
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Tham muu véi linh dao nha trudng dé mua va trang bi hé thong thiét bi, do
dung day hoc phuc vu cho viée giang day va thuc hanh cac mon hoc.
Quan ly, bdo tri, vé sinh hé théng thlet bi hién c6. Hudng dan céc to chuyén

mon su dung cac do6 dung day hoc va chudn bi thiét bi thi nghiém, thiét bi trinh
chiéu theo yéu cau cua to chuyén mon va gido vién giang day.

Co du hd so ghi danh muc thiét bi va s6 theo d&i nguoi muon, tra thiét bi.

Théng ké viéc thuc hién tiét thi nghiém - thuc hanh, tiét day ¢6 ing dung
CNTT cua cac gido vién ¢ cac nhém bo mon

6. Nhan vién bao vé

6.1. Pam bao an ninh trat tu trong nha truong, khi co dau hiéu mat an ninh
phai bao cdo véi lanh dao dong thoi lién hé véi co quan Cong an dé kip thoi giai
toa va xu ly.

6.2. Bao quan an toan tai san, co s& vat chat va cac cong trinh cta nha
truong. Clung voi ké toan 1ap so6 theo ddi céc tai san hi¢n co (tai san trong phong
hoc, phong lam vige, phong chtic ning: thong ké so lugng tai san trong moi
phong ) va ky giao nhan v6i ké toan va pho hidu truong co so vt chat. Nhiing tai
san bi mat khong rd 1y do hodc do thiéu tinh than trach nhiém cua bao vé thi phai
chiu bdi hoan. Thuc hién cong téc sira chira nho va cham soc hé thong cay canh

nha truong.

6.3. Hudng dan, kiém tra, nhic nho hoc sinh thuc hién ding, da ndi quy
nha truong

6.4. Bao vé 1én lich cu thé phan cong nhau dé bao vé 24 gio/ngay.

6.5. Céc cong viéc cu thé theo hop ddng voi nha trudng tirng ndm hoc.

6.6. Tham gia tot cong tac phong chéng dich bénh tai co quan.

7. Nhan vién phuc vu

7.1. Phuc vu nudc uéng cho can bd, gido vién, nhan vién nha truong va
khach dén lién h¢ cong tac trong gio lam viée, trong cdc cudc hop lanh dao, hop
hoi dong tu van, hdi dong nha truong.

7.2. Lam vé sinh hang ngay phong lam viéc khu hanh chinh va khu vuc
dugc phan cong.

7.3. Cong viéc cu thé theo hop dong véi nha trudng timg nam hoc.

7.4. Tham gia tot cong tac phong chdng dich bénh tai co quan.

8. Nhén vién Y té hoc duong

8.1. Xay dung ké hoach y té cho ndm hoc, trinh 1anh dao phé duyét va to
chure thue hién.

8.2 So ctru va xir ly ban dau céc bénh thong thuong, quan lyta thude, quan

Iy ti thude va dung cu y khoa. Tham gia tt cong tac phong chdng dich bénh tai
co quan.
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8.3 T chitc cac chuong y té duge dua vao trudng hoc.
9. Gido vién Tu van tam ly
9.1 Tham van cho nhimng HS c6 kho khin vé tim ly hodc tham van nhom

9.2 Quan sat phat hién nhiing biéu hién cua HS c6 nguy co réi nhiéu tam ly
hodc nhitng tAm 1y bét thuong trong doi song hoc duong.

9.3 Tu van GD cho CMHS, cac thdy ¢, ban bé hodc nhitng nguoi 6 tac
dong khong thuan loi dén su phat trién cua HS.

9.4 T chirc cac hoat dong tap thé, vui choi hoat dong GD trong pham vi
16p nham xay dung méi trudng tdm 1y 16p hoc thuén loi cho su phét trién cua cac

HS trong lop.

Piéu 12. Thw ky hdi dong

La nguoi gitp cho hi¢u truong thuc hién mot sb6 nhiém vu sau:

1. Ghi chép bién ban cac cpc}c hop don‘vi, cudc hop cac hoi dé)ng do Hiéu
truong chu tri. Du thao nghi quyét cia Hoi dong truong, hoi nghi CBCCVC, hdi
nghi lién tich, 1ap bao cdo cong tac chung cua nha truong,

2. Theo dai s6 liéu hoc sinh hang thang, tong hop két qua khen thudng - ky
luat vién chtrc, hoc sinh. Thue hién va luu cac H6 so thong ké tong hop cua nha

truong (thi dua, ky luat, ket qua xép loai HS) thong béo ké hoach cong tac hang
tudn va céc cong tac dot xut theo yéu cau cta Hiéu trudng.

3. Thiét lap cac biéu ban phuc vu cho viée quan ly, theo doi cac hoat dong,
cac dot thi, kiém tra khao sat chét luong cia trudng, hé tro cong tic chia thoi
khoa biéu, ghi bién ban cic cudc hop cua nha trudng.

4. Tham muu cho lanh dao trudong vé cic mang cong tic trong trudng.
Truyén dat sy chi dao hoac théng bdo cac ndi dung cén thiét khi lanh dao truong
yeu cau.

5. Giup viéc cho lanh dao truong vé cong tac Vian thu - Hoc vu - Khao thi.

Piéu 13. Cic t6 chirc doan thé

1. Thuc hién nhiém vu va hoat dong theo diéu 1é cua cta céc td chirc Poan
thé va sy lanh dao ctia Pang va Doan thé cap trén.

2. Phéi hop vé&i nha truong trong viée t6 chire thuc hién quy ché dan chu va
trong cac hoat dong giao duc.

3. Nguoi dimg diu cac doan thé c6 bién phap nang cao chat lugng sinh
hoat cua doan thé, dan chu ban bac cdc chu truong, bién phap thuc higén cac
nhiém vu cta nha truong. Lap ké hoach va t6 chiic thuc hién céc phong trao thi
dua, cac hoat dong ngoai gidr 1én 16p. Xay dung ndi dung chuan danh gia cong téc
thi dua (hoc ky, nam hoc). Pong vién cac thanh vién hang hai lao dong, hoc tap
va tich cuc thi dua. Quan ly qliy phtc loi ty c6 cua nha truong.

4. Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thyc hién chirc nang giam sat
cong tac quan ly nha truong, giam sat thuc hién ché d6 chinh sach va viéc thuc
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hién quy ché dan chu, phat hién nhimg vi pham quy ché dan chu trong nha trudong
d@ nghi hiéu trudng giai quyét.

Diéu 14. Cha me HS va Ban dai dién CMHS

Ban dai dien CMHS hoat dong theo diéu 1é ban dai dién cha me hoc
sinh theo Thong tu s6 55/2011/TT-BGDDT cua B¢ gido duc va Dao tao ngay 22
thang 11 ndm 2011; dong thoi thuc hién mot sd nhiém vu chu yéu sau:

1. CMHS va nguoi giam ho cd trach nhiém ph01 hop vo1 gido vién chu
nhiém va nha truong trong viéc gido duc con minh va tao diéu kién thuan loi vé
cac diéu kién phuc vu cho viéc hoc tap cua con minh. Co thé phan anh, trao doi,
gop y kién truc tlep véi gido vién va nha truong hodc thong qua BDD Hoi CMHS
vé nhitng van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha truong,

2. BDD Hoi CMHS c6 trach nhlem’to chire thu thap y kién cta cac bac

CMHS dé cung nha truong giai quyét cac van deé sau day:
3. Noi dung cdng viée lién quan 'dén su phdi hop gitra nha truong, gia dinh

deé giai quyét nhirng van dé lién quan dén HS.

4. Van dong cac bac CMHS thuc hién cac chu truong, chinh sach, ché do
ma HS duoc huong hoac nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

5. Van dong cac bac CMHS thuc hién cac hoat dong xa hoi hoa gidao duc ¢
dia phuong.

Diéu 15. Gido vién

Gido vién trong truong THPT thuc hién nhiém vu theo DPiéu 31 cua TT
32/2020 va cac quy dinh chi tiét tai quy ché nay:

1. Giao vién b mon

1.1. Day va gido duc theo chuong trinh, ké hoach gido duc; thuc hién quy
ché ve giang day nhu: soan bai, cho HS thuc hanh thi nghiém, kiém tra, danh gia,
vao so diém, ghi hoc ba, gio glac lam viéc dung quy dinh, tham gia cac hoat dong
ctia t& CM va cac hoat dong gido duc do nha truong t6 chic.

1.2. Ban than tu rén luyén dao duec, bi dudng CM, nghiép vu dé nang cao
chat luong va hiéu qua gido duc, giang day. Tham gia cdc chuong trinh boi dudng
nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu va chinh tri xa hoi. Tham du cac ky thao
giang, hoi giang dinh ky va cac chuyén dé do to CM, nha truong va S GD-DT 6
chtrc.

1.3. Chép hanh su phan céng va thuc hién day du nhiém vu ctia nguoi gido
vién theo quy ché chuyén moén va quy dinh cua nganh. Chap hanh phap luat va
noi quy nha tru()'ng, kién quyét chong nhimg hién tugng be phai, mat doan két,
ctra quyén va vi pham déan chu, ky cuong, nén nép trong nha truong. Trong khi thi
hanh nhiém vu cua minh phai phuc tung su chi dao va huéng dan cua cap trén.

1.4. Gitr gin pham chat, uy tin, danh du ctia nha gio; guong mau trude HS,
thuong yéu, ton trong HS, déi sir cong bang vai HS, bao vé quyeén loi chinh déng
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cuia HS. Tén trong, doan két, gitip & dong nghiép. Tén trong, hop tac va gitp do
phu huynh trong cong tac gido duc HS.

1.5. Tham gia cac hoat dong gido duc ngoai khoa va cac phong trao thi dua
do té hodc nha truong t6 chirc.

1.6. Giang day dam bao ndi dung chuong trinh cia B6 GD-DT va theo quy
dinh cua S GD-DT va nha truong.

1.7. Chép hanh ché d6 sinh hoat chuyén moén, ¢o day du cic loai hd so quy
dinh. Dinh ky hang thang phai ghi diém s vao so diém cua 16p va vao diém trén

website cua nha truong;:

- Phai c6 ké hoach chuyén mon va ke hoach chu nhiém theo tuan, thang,
hoc ky. Can ctr trén ké hoach ctia trudng va to.

- Phai ¢6 du ho so chuyén mén.

- Phai soan méi hodc bd sung gido 4n tity theo khdi 16p.

Trong s6 gido 4n vao thoi diém theo dinh ky phai thiét ké trang kiém tra c6
du cac muc:

+ Nhén xét cua nguoi kiém tra. Ghi rd ho va tén

+ Nhén xét cta to truong. Ghi rd ho va tén

+ Nhan xét cuia BGH

1.8. Phai thuc hién déyo du quy dinh vé viéc kiém tra hoc luc cua hoc sinh,
cham - tra bai, cong nhan diém - ghi diém vao s6 ca nhan va sé chinh. Cin cu
thuc té nang lue hoc tap cua hoc sinh, tao diéu kién dé hoc sinh cai thién diém
phan kiém tra miéng; Viéc ra dé kiém tra danh gia dinh ky tro 1én phai c6 ma tran
dé, dap an, biéu diém theo hudng dan chuyén mon cia Bo va cua S& GD quy
dinh.

1.9. Tan dung thoi gian cta tiét hoc dé tac nghiép su pham. Khoéng lam

viéc riéng nhu: doc sach bdo, cham - soan bai, goi va nghe dién thoai, st dung
cac dung cu giai tri dién tu...trong thoi gian ding 16p.

1.10. Trong m&i ndm hoc phai ding ky lam do dung day hoc hodc thuc
hién mot déi méi phuong phap trong day hoc va quan ly hodc sang kién vé cong
viéc cua minh. Pang ki dé tai vao dau nam hoc, c6 két qua thuc nghiém trong
ndm hoc. Bao céo & to vao thang 1. T6 binh chon dé bo cdo véi toan hoi dong

khoa hoc vao gifta thang 2.

1.11. Co trach nhiém gido duc dao durc, hudng nghiép, trat tu an toan giao
thong, phong chéng té nan x3 hoi, phong chdng dich bénh.. . théng qua gio day
trén lop (theo dac trung bd mon, timg bai va tinh huong cu the) Xt 1y hodc phoi
hop vé6i gido vién chi nhiém va lanh dao truong dé xu ly hoc sinh vi pham noi
quy trong gid 1én 16p. V&i HS vi pham, GVBM ghi vao s dau bai ho tén, 18i vi
pham va hinh thuc da xu ly. Neu nghi€m trong thi bao cdo ngay cho lanh dao truc
dé xur 1y, khong duoc tu ¥ dudi hoc sinh ra khoi 16p trong gio day.
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1.12. Thuc hién quy dinh cua lanh dao truong vé viée cdm hut thube noi
cong cong, khong uong ruou - bia trude khi 1én 16p va khi lam viéc. Day thém
dung theo quy dinh va chiu su quan ly cua nha truong.

1.13. Khi gido vién bi dm hodc cé viée riéng xin nghi day hodc nghi tham
gia cac hoat dong gido gido duc phai xin phép Hiéu trudng bang van ban, chi thuc
hién khi duoc su dong y cta Hidu truong, truong hop dac biét khong thé dén truc
tiép xin phép dugc thi phai lién hé truc tiép véi Higu trudng bang dién thoai, dong
thoi guri giay phép kip thoi cho hi¢u truong. Khi gido vién xin nghi phai bao cao
voi to trudng veé tiét nghi, tén bai ting tiét dé to truong phan cong nguoi day thay
(truong hop déc biét t6 truong khong phan cong duoc thi bao voi Phoé hiéu trudng
phu trach chuyén mon dé sap xép). Gidy xin phép nghi cua gido vién s& duoc luu
gilr tai van thu nha truong.

2. Gido vién chit nhiém lop ¢6 nhiém vu sau

2.1. Nam vimg tinh hinh hoc sinh vé& moi mat dé c6 bién phap gido duc kip
thoi, phu hop d6i tuong va hiéu qua. Cong tac gido duc hoc sinh phai thuong
xuyén, lién tuc kip thot bang nhiéu hinh thirc va bién phap sao cho co hiéu qua va
sat voi doi tuong; quan tdm gido duc nhiéu hon déi voi hoc sinh ca biét va co
hoan canh dic biét; gio sinh hoat 16p gianh nhiéu thoi gian cho cac chuyén dé can
pha1 giao duc hoc sinh, tao khong khi vui ve, phan khoi. Thuc hién viéc dong
vién khen thudng, phé binh, ky luat kip thoi ding d6i tuong, ding quy trinh, cong
bang khach quan va c6 hiéu qua gido duc, ldy phuong cham gido duc la chinh.

2.2. Lap ké hoach cht nhiém
.- Cac ké hoach bao gﬁ"nn: Ké hoach nam hoc, ké hoach thang, ké hoach
tuan.

- NOi dung cua ké ’hoach: C6 nhiém vy, bién phap, thoi gian thuc hién...
phai cy thé rd rang, chi tiét.

2.3 Chiu trach nhiém chinh vé két qua quan ly gido duc hoc sinh, xt Iy HS
vi pham va danh gia xép loai, khen thuong HS.

2.4. C6 trach nhiém phdi hop tdt voi cac lue luong gido duc trong va ngoai
truong (dac biét la d6i véi CMHS, GVBM va DPoan trudong) dé quan 1y gido duc
HS ¢6 hi¢u qua; td chire cac hoat dong gido duc, cac phong trao thi dua, cac hoat
dong van- thé- my; gill gin tréat tu ky cuong, phong chong té nan x4 hoi...nham
gido duc HS phat trién toan dién, xay dung khéi doan két, tinh dong doi, tinh ban
trong sang.

2.5. Quan ly va thuc hién day du viéc ghi chép cac loai hé so: S6 diém 16p,
s0 chi nhiém, phleu lien lac hoc sinh, hoc ba hoc sinh, kiém tra va luu gir cac
ban kiém diém, gidy xin phép nghi hoc. Thuc hién ddy du ché do béo céo theo
dung quy dinh va quy trinh cua nha truong.

2.6. Cho phép hoc sinh duoc nghi hoc ¢6 ly do chinh dang khong qua 3
budi hoc lién nhau, néu hoc sinh nghi hoc nhiéu GVCN phai lién lac véi CMHS
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dé nam rd tinh hinh va phédi hop gitip d& HS, dong thoi béo céo hiéu truong.
Khong duogc tu y dinh chi hoc tap cua hoc sinh.

2.7. Tham muu Hiéu truong trong viéc giai quyét cho HS chuyén di,
chuyén dén, nghi hoc dai han, xét hoc béng. ..

2.8. Panh gia xép loai, khen thudng, ky luat hoc sinh:

- Thue hién dénh gia xép loai hoc sinh theo thang, hoc ky va ca nam.

- Viéc danh gia XLHS phai cong bang chinh xac, kip thoi va dung qui ché

- Ho so dénh gid xép loai hoc sinh phai ddy du, hop 1.

- Bé xuét danh sach hoc sinh duoc biéu duong trong budi sinh hoat dudi
co, khen thuong HKI va cudi nam hoc.

- Pé nghi ra Hoi dong ky luat HS cua nha trudng sau khi di thuc hién kiém
diém phé binh & 16p. La thanh vién trong Hoi dong ky luat HS khi ¢6 HS cta lop
minh chu nhiém vi pham ky luat.

Chuong IV
HE THONG HO SO - CHE PQ BAO CAO, SINH HOAT

Diéu 16. Hé théng hé so

1. Nha truong, cac b phan va ca nhén co trach nhiém thyc hién day du,
nghiém tic cac loai hd so quan ly, hd so chuyén mén theo quy dinh.

2. Quan ly, luu trir hé so va céc tai liéu theo dung quy dinh cta phap luat
va cac cap co tham quyén.

Diéu 17. Ché dd bao cio

Nha trudng, cac bd phan va ca nhén ¢ trach nhiém thuc hién ché do bao
céo theo quy dinh nhim dam bao cho cong tac quan ly, diéu hanh va thuc hién

nhiém vu dat hiéu qua. Ngoai bdo cdo theo yéu cau cua tirng nhiém vu, nha
truomg quy dinh ché do bao cdo dinh ky nhu sau:

1. Hang tuan

Nguoi phuy trach thi dua hoc sinh bao cdo véi Higu trudng vao tiét thir 5
chiéu thir 6 hang tuan (trir cac budi ¢é sinh hoat ngoai khod, bén viéc dot Xudt)
tinh hinh thuc hién ndi quy hoc sinh, thi dua trong tuan, cap nhat chuyén cin cta
hoc sinh 1én Website cua truong. Cac Pho Hiéu truong béo cdo tinh hinh cong tac
trong tuan va thong nhat ké hoach cong tac tuan t6i voi Hiéu truong.

2. Hang thang

2.1. Giao vién bd mon bao cao véi t6 truong vao cac budi sinh hoat t6
chuyén mon, to trudng téng hop dé bao cao voi Higu truong vao cude hop giao
ban mdi thang vé: két qua hoat dong cua té va ké hoach thang sau.
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2.2. Gio vién chu nhiém bao cdo voéi thu ky hoi dong nha truong vé sb hoc
sinh tdng, giam voi ting ly do vao ngay trudc ngay hop toan thé CB- GV-NV
truong hang thang, dong thoi ghi bao céo si s6 vao biéu bang thong ké si s6 hoc
sinh dén tai phong doi gido vién; duyét ky bdo céo thi dua ctia 16p chu nhiém; bao
céo dot xudt voi BGH nhiing trudng hop déc biét.

2.3. Ke‘ toan bao cao tinh hinh thu, chi kinh phi trong thang vaéi Hiéu
trudng vao tuan cuoi trong thang.
CHUONG V
TRINH TU, THU TUC XU LY CONG VIEC THUONG XUYEN

Dicu 18.

1. Thi tuc trinh ki duyét Ké hoach, Dy tru, Du toian, Chwong trinh
Nguoi lap  Vién chuc phu trach Lénh dao phu trach Hi¢u truong
M&i khau phai c6 ¥ kién tham dinh vao Phiéu trinh.

2. Hoc sinh xin nghi hoc

2.1. Nghi tur nha: Bon xin nghi hoc phai do cha, me hodc nguoi giam ho ky
tén, nguol tlep nhin don lién lac voi gia dinh bang phuong tién nhanh nhat dé
thong bdo, xac minh. Ghi ndi dung thong tin va chuyén dén gido vién cht nhiém.

2.2. Nghi trong tiét hoc: Hoc sinh tu viét don, gido vién bd mén ky xéc
nhan hoc sinh viét di noi dung thong tin, hoc sinh xin nghi trinh don 1én lanh dao
truc hom do (Hiéu truong, Phé Hiéu truong). Nguoi phu trach lién lac gia dinh
hoc sinh theo dia chi trong don va moi dai di¢n gia dinh den truong don hoc sinh
vé sau khi ky nhan hoc sinh. Luu don cua hoc sinh, ghi s truc va chuyén GVCN
theo ddi, Bao vé hudng dan chd dé tam xe hoc sinh. Khi di hoc lai hoc sinh phai
co ching tir nghi hoc chinh déng (vi du sé y ba...néu nghi bénh).

Trudng hop cap ctru thi xtr Iy linh dong, tirc thoi, higu qua.

2.3. Viéc xir If cac van dé lién quan dén hoc sinh vé an ninh chinh tri, trat
tu an toan truong hoc, hoc sinh vi pham phép luat trong cong ddng theo quy ché
phéi hop giita nha trudong va coéng an dia phuong.




